AKo podat’ staznost’ podl’a zakona ¢&. 9/2010 Z. z. o st’aZnostiach

St’aZznost’ musi obsahovat’:
- ak staznost’ podava fyzickd osoba: meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo
prechodného pobytu stazovatel’a,
- ak staznost’ podava pravnicka osoba: jej nazov, sidlo a meno a priezvisko osoby
opravnenej za fiu konat’.

Zo st'aznosti musi byt’ zrejmé:
- proti komu smeruje,
- na aké nedostatky poukazuje,
- Coho sa stazovatel’ doméaha.

Staznost’ musi byt’ itate'nd a zrozumitel'nd a musi byt’ stazovatel'om podpisana.

St'aznost’ moZno podat’:
- pisomne,
- ustne do zaznamu,
- telefaxom,
- elektronickou postou.

Staznost’ podana elektronickou postou alebo telefaxom, ktora nie je podpisand, musi byt do
piatich pracovnych dni od jej podania potvrdena vlastnoru¢nym podpisom st'azovatela, inak
sa odlozi.

Postup, ktory musi okresny tirad dodrziavat’ pri vybavovani st’aZnosti

Ak ide ostaznost podanu ustne, vyhotovi sa zaznam o Gstnej staznosti, ktory sa
stazovatel'ovi predlozi na preitanie a na podpis a vyda sa mu rovnopis zaznamu. Zaznam
obsahuje okrem ostatnych nalezitosti staznosti aj dei a hodinu jeho vyhotovenia, mena
a priezviska zamestnancov, ktori zdznam vyhotovili, ako aj zamestnancov, ktori boli pritomni
pri Ustnom podani st’aznosti.

Ak staznost’ nie je Citate'nd, zrozumitel'nd, nie je z nej jednoznacné proti komu smeruje, na
aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa st'azovatel domdha, nie je stazovatelom podpisana alebo
Vv nej chybaju informacie potrebné na jej preSetrenie, okresny urad stazovatela vyzve, aby
staznost’ v lehote desat’” pracovnych dni od dorucenia vyzvy doplnil a pou¢i ho, ze inak
staznost’ odloZi.

Okresny urad staznost preSetri, o com vyhotovi zapisnicu a odosle pisomné oznadmenie
vysledku jej preSetrenia stazovatel'ovi, v ktorom uvedie ¢i je staznost’ opodstatnena alebo
neopodstatnend. Ak je staznost opodstatnend v oznameni sa uvedie, Ze organu verejnej
spravy, v ktorom sa st'aznost’ preSetrovala, boli ulozené povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. 1)
zékona o staznostiach.

Okresny urad je povinny st'aznost’ vybavit’ do 60 pracovnych dni.

Ak je staznost’ narocna na preSetrenie, moze prednosta okresného tiradu lehotu na vybavenie
staznosti predizit pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni. Okresny urad oznami tato
skuto¢nost’ stazovatel'ovi bezodkladne, pisomne, s uvedenim dovodu.



